Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
Informe No. 006-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad .

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES
MENSUALES conforme lo estipulado en el Conirato No. 2,158-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
No. 483-A-2017, correspondiente al mes de diciembre del presente ano, para el cobro de mis honorarios
presento factura de Pequefio Contribuyente, Serie "C™ No. 0000868.

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracion y registro del formulario de requisicion de bienes, materiales y suministros.

b) Brindar apoyo en la elaboracion de recibos de reintegro de liguidaciones de Fondo Rotativo.

¢} Apoyar en el control para el resguardo de la documentacion objeto de liguidacién de Fondo Rotativo.

d) Apoyar en ia liquidacion total de Fondo Rotative y devolucién de su saldo al final del afio.

e} Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las fechas
programadas,

f) Brindar apoyo en la revisién de documentos de respaldo de las liguidaciones con los requisitos
formales y legales del gasto.

g) Oiras actividades afines & su contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracion de 22 formularios de requisicion de bienes, materiales y suministros
cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los rengiones 113 "Telefonia®, 115 “Extraccion
de basura”, 122 “Impresién de programas de mana”, 141 “Transporte de personas”, 142 "Fletes”, 186
"Acomodacion y protocelo’, 199 “Servicios varios y 211 “Alimentos para personas”, servicios y
suministros para [a temporada navidefia en el mes de diclembre 2017,

2. Se apoyd en la elaboracion de 22 razonamientios de faciuras, generacion de 22 verificadores de
facturas de los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 186, 199 y 211, documentacion correspondiente a
la fuente 11,000 “Ingresos Corientes”.

3. Se apoyd en la elaboracion de 05 formularios de requisicion de bienes, materiales y suministros
cargados a la fuente 31 "Ingresos Propios” de los renglonas 142 y 199.

4. Se apoyé en la elaboracion de 05 razonamientos de facturas, generacion de 05 verificadores de
facturas de los rengiones 142 y 199, documentacion correspondiente a la fuente 31,000 “Ingresos

Propios”.
5. Se apoy6 en la elaboracion de los informes de [os ingresos percibidos en el Il Concierto en la iglesia
Santo Domingo Zona 1; Il Concierio en la lgiesia Santa Catalina zona 1; IV Concierto en el

Conservatorio Naclonal de Mdsica y el V Concierto en el Auditérium del Centro de Convenciones
“Las 1001 noches™ zona 10, todos de la Temporada Navidefia 2017 de la Orquesta Sinfonica
Nacional para la generacion del CUR comrespondiente.

6. Se apoyé en la gestion de 2 recibos (Forma 63-A2 Nos. 750495 y 750496, para los reintegros
correspondientes al Fondo Rotativo Interno de ta Orquesta Sinfénica Macionai, mismos gue servira
para poder cumplir con los pagos a proveedores.

7. Se apoy6 en la liguidacion final del Fondo Rotativoe Intemo y Fondo Rotativo Especial de Privativos
2017, reintegrando los saldos de cada cuenta y depositandeolos al Fondo Comin del Banco de

Guatemala.
Atentamente,
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ORQUESTA SINFONICA NALIONAL



Guatemala, 29 de diciembre de 2017.
Informe Final No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirffo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contraio Administrative por Servicios Té&cnicos
Namero 2,158-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 483-A-2017, correspondiente del 03 de
jutio al 31 de diciembre 2017 del presante afic, siendo [o siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas
@) Apoyar en la elaboracion y registro del formulario de requisicion de bienes, materiales y suministros.
b} Brindar apoyo en la elaboracidn de recibos de reintagro de liquidaciones de Fondo Rotativo.
C) Apoyar en el control para el resguardo de la documentacidn objeto de liquidacion de Fondo Rotative.
d) Apoyar en la liquidacion total de Fondo Rotativo y devolucién de su saldo al final del afio.

e) Brindar apoyo en la revision del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las fechas
pregramadas.

f)  Brindar apoyo en la revision de documentos de respaldo de las liquidaciones con los requisitos
formales y legales del gasto.

g} Ofras actividades afines a su conirato.
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Guatemala, 29 de diciembra de 2017.
Informe Final No. 007-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Tecnicos
Nimero 2,158-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nomero 483-A-2017, correspondiente del 03 de
julio al 31 de diciembre 2017 del presente afio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resuitados Obtenidos

1. Se apoyd en la elaboracion de formularios de requisicién de bienes, materiales y suministros
cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 195,
198, 211, 243, 244, 267, 291 Y 292.

2. Se apoyd en la elaboracion de razonamientos de facturas, generacion de verificadores de facturas de
los renglones 113, 115, 122, 141, 142, 196, 199, 211, 243, 244, 267, 291 Y 292, documentacion
correspondiente a ia fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”.

3. Se apoyd en la elaboracién de formularios de requisicion de bienes, materiales y surninistros
cargados a la fuente 31 “Ingresos Propios” de los renglones 122, 141, 142, 196 y 199.

4. Se apoyd en la elaboracion de razonamientos de facturas, generacion de verificadores de facturas de
los renglones 122, 141, 142, 196 y 199, documentacion correspondiente a la fuente 31,000 “Ingresos
Propios”.

5. Se apoyd en la elaboracidn de los informes de los ingresos percibidos en los conciertos de las

diferentes temporadas de la Orquesta Sinfonica Nacional para la generacion del CUR
correspondiente.

6. Se apoyo en la gestion de ios recibos (Forma 63-A2), para los reintegros corespondientes al Fondo
Rotativo Intemo de la Orquesta Sinfonica Nacional.

7. Se apoyo en los andlisis de las solicitudes de cuota tanto de la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”
como de la fuente 31,000 "ingresos Propios”.

Atentamente,

JUAN GABR E YFLA LOPEZ
PRES'CLNTE CONSEJO D™ "ivO
ORQUESTA SINFONICA NALIONAL

Hercilia Vit i Veo.Bo.




